	
Администрация
 муниципального округа город Шахунья
Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е





от _________________									       № ______


Об утверждении регламента работы административной комиссии
муниципального округа город Шахунья Нижегородской области


В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Нижегородской области от 04.08.2011 № 91-З «Об административных комиссиях в Нижегородской области и о наделении органов местного самоуправления муниципальных округов, городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями в области законодательства об административных правонарушениях», с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ, Кодексом Нижегородской области об административных правонарушениях от 20.05.2003 № 34-З, администрация муниципального округа город Шахунья Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый регламент работы административной комиссии муниципального округа города Шахунья Нижегородской области.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования посредством размещения настоящего постановления в газете «Знамя труда» и в сетевом издании газеты «Знамя труда».
3. Управлению организационной работы департамента экономического развития администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления в газете «Знамя труда», в сетевом издании газеты «Знамя труда» и на официальном сайте администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области.
4. Со дня вступления в силу настоящего постановления признать утратившим силу постановление администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области от 08 августа 2019 года № 863 «Об утверждении регламента работы административной комиссии городского округа город Шахунья Нижегородской области».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области А.В. Смирнова.



Глава местного самоуправления
муниципального округа город Шахунья					                 А.И. Пугачёв


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального округа город Шахунья
Нижегородской области
от ________________ № _______

Регламент
работы административной комиссии муниципального округа города Шахунья Нижегородской области
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.	Административная комиссия муниципального округа город Шахунья (далее - Комиссия) является постоянно действующим коллегиальным органом, созданным для рассмотрения дел об административных правонарушениях, предусмотренных главой 3 Кодекса Нижегородской области об административных правонарушениях, совершенных на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области.
1.2.	Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Кодексом Нижегородской области об административных правонарушениях, Законом Нижегородской области от 4 августа 2011 г. № 91-З «Об административных комиссиях в Нижегородской области и о наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями в области законодательства об административных правонарушениях», иными законами Нижегородской области и также настоящим регламентом.
1.3.	Полномочия Комиссии одного состава устанавливаются сроком на четыре года. Срок полномочий Комиссии исчисляется со дня ее первого заседания и продолжается до дня первого заседания Комиссии нового состава.
1.4.	Комиссия в процессе осуществления своей деятельности использует бланки и печати со своим наименованием. Комиссия не является юридическим лицом.
1.5.	Задачами Комиссии являются всестороннее, полное, объективное и своевременное выяснение обстоятельств дел об административных правонарушениях, вынесенных на рассмотрение Комиссии, разрешение их в соответствии с действующим законодательством, обеспечение исполнения вынесенных постановлений, определений и представлений, а также выявление причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений.
2. СОСТАВ КОМИССИИ
2.1.	Состав Комиссии утверждается постановлением администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области.
2.2.	Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря и членов Комиссии.
2.3.	Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство производством по делам об административных правонарушениях, в его отсутствие – заместитель председателя.
2.4. Организационное и правовое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет ответственный секретарь Комиссии.
2.5.	Ответственным секретарем Комиссии назначается гражданин Российской Федерации, имеющий высшее юридическое образование.
2.6.	Члены Комиссии осуществляют свои полномочия на общественных началах.
2.7.	Членом Комиссии может быть гражданин Российской Федерации, достигший 21 года, выразивший свое согласие на включение его в состав Комиссии в письменном виде.
2.8.	Численный состав Комиссии устанавливается органом местного самоуправления в количестве не менее 5 членов и должен составлять нечетное число.
2.9.	Организационное и правовое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет ответственный секретарь Комиссии. Ответственный секретарь Комиссии должен иметь высшее юридическое образование.
2.10.	Не может быть назначено членом Комиссии лицо, признанное решением суда недееспособным или ограниченно дееспособным, безвестно отсутствующим или умершим, имеющее неснятую или непогашенную судимость, содержащееся в учреждениях уголовно-исполнительной системы, следственных изоляторах или изоляторах временного содержания и иных местах содержания под стражей.
3. ПОЛНОМОЧИЯ КОМИССИИ
3.1.	В соответствии с действующим законодательством Комиссия осуществляет следующие полномочия:
3.1.1.	Рассматривает дела об административных правонарушениях, предусмотренных главой 3 Кодекса Нижегородской области об административных правонарушениях, совершенных на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области.
3.1.2.	Взаимодействует с органами государственной власти, правоохранительными органами, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями, средствами массовой информации.
3.1.3.	Истребует сведения, необходимые для рассмотрения дел об административных правонарушениях, находящихся на рассмотрении Комиссии.
3.1.4.	Вызывает лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении.
3.1.5.	Вносит предложения о принятии мер, направленных на предупреждение административных правонарушений, устранение причин и условий, способствовавших совершению административных правонарушений.
3.1.6.	Осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.2.	Комиссия при реализации своих полномочий независима и руководствуется исключительно действующим законодательством Российской Федерации.
4. ПОЛНОМОЧИЯ ЧЛЕНОВ КОМИССИИ
4.1.	Председатель Комиссии пользуется полномочиями члена Комиссии, а также:
4.1.1.	Осуществляет руководство деятельностью Комиссии и организует ее работу (в том числе определяет ответственного секретаря Комиссии).
4.1.2.	Назначает заседание Комиссии.
4.1.3.	Председательствует на заседаниях Комиссии.
4.1.4.	Подписывает постановления, определения и представления, вынесенные Комиссией по рассматриваемым делам об административных правонарушениях.
4.1.5.	Подписывает протокол заседания Комиссии по рассмотрению дела об административном правонарушении.
4.1.6.	Планирует работу Комиссии.
4.1.7.	Представляет интересы Комиссии в отношениях с органами государственной власти, иными государственными органами, органами местного самоуправления, учреждениями, организациями и гражданами.
4.1.8.	Направляет в уполномоченные государственные органы, контролирующие процесс осуществления органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, запрашиваемую ими информацию и отчетные документы о деятельности Комиссии в установленные сроки.
4.1.9.	Несет персональную ответственность за деятельность Комиссии.
4.1.10.	Осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством.
4.2.	Заместитель председателя Комиссии пользуется полномочиями члена Комиссии, а также:
4.2.1.	Выполняет поручения председателя Комиссии.
4.2.2.	Исполняет обязанности председателя Комиссии в его отсутствие или при невозможности выполнения им своих полномочий.
4.3.	Ответственный секретарь Комиссии пользуется полномочиями члена Комиссии, а также:
4.3.1.	Осуществляет подготовку дел об административных правонарушениях к рассмотрению на заседании Комиссии.
4.3.2.	Выполняет поручения председателя Комиссии, его заместителя.
4.3.3.	Осуществляет организационное и техническое обслуживание работы Комиссии.
4.3.4.	Ведет делопроизводство Комиссии.
4.3.5.	Оповещает членов Комиссии и лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении, о времени и месте рассмотрения дела, в соответствии с действующим законодательством знакомит их с материалами дел об административных правонарушениях, вынесенных на рассмотрение Комиссии.
4.3.6.	Осуществляет подготовку и оформление в соответствии с требованиями, установленными Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, проектов постановлений, определений и представлений, выносимых Комиссией по рассматриваемым делам об административных правонарушениях.
4.3.7.	Ведет и подписывает протокол заседания Комиссии.
4.3.8.	Обеспечивает вручение либо рассылку копий постановлений, вынесенных Комиссией, лицам, в отношении которых они вынесены, или их законным представителям.
4.3.9.	Принимает жалобы лиц на постановления, выносимые Комиссией по делам об административных правонарушениях, и в соответствии с действующим законодательством направляет их в соответствующий суд для рассмотрения.
По запросу суда формирует копии материалов административного дела об административном правонарушении с последующим направлением в соответствующий суд.
4.3.10.	Осуществляет контроль за исполнением лицами, участвующими в производстве по делу, иными физическими лицами принятых Комиссией постановлений, определений и представлений.
4.3.11.	Принимает необходимые меры для обращения к исполнению вынесенных Комиссией постановлений по делам об административных правонарушениях.
4.3.12.	Осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством.
4.4.	Члены Комиссии обладают равными правами при рассмотрении дела об административном правонарушении, а также:
4.4.1.	Участвуют в подготовке и рассмотрении дел об административных правонарушениях на заседании Комиссии.
4.4.2.	Участвуют в голосовании при вынесении постановлений по делам об административных правонарушениях, а также при принятии Комиссией иных решений по вопросам, относящимся к ее компетенции.
4.4.3.	Знакомятся с материалами дела, вносят председателю Комиссии предложения по рассматриваемым делам об административных правонарушениях.
4.4.4.	Выполняют поручения председателя и заместителя председателя Комиссии.
4.4.5.	Осуществляют иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством.
5. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ
5.1.	Производство по делам об административных правонарушениях, в том числе рассмотрение дел об административных правонарушениях на заседании Комиссии, а также исполнение постановлений о назначении административных наказаний осуществляется в порядке, установленном КоАП РФ и КоАП Нижегородской области.
5.2.	Основной формой работы Комиссии являются заседания.
5.3.	Заседание Комиссии считается правомочным при условии, что в нем принимают участие не менее двух третей от установленного числа ее членов. Каждый член Комиссии обладает одним голосом.
5.4.	Заседания Комиссии проводятся с периодичностью, обеспечивающей установленные законом сроки рассмотрения дел об административных правонарушениях.
5.5.	На заседаниях Комиссии председательствует председатель Комиссии. В случае отсутствия на заседании Комиссии председателя полномочия председательствующего возлагаются на заместителя председателя.
5.6.	Решения Комиссии по делу об административном правонарушении принимаются простым большинством голосов членов Комиссии, присутствующих на заседании. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего.
5.7.	Дело об административном правонарушении рассматривается Комиссией персонально по каждому лицу, в отношении которого ведется административное производство, с участием лица, привлекаемого к административной ответственности.
Комиссия проводит заседание в отсутствие лица, привлекаемого к административной ответственности, в случаях, если данное лицо надлежащим образом уведомлено о месте и времени рассмотрения дела и от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрении дела либо такое ходатайство оставлено без удовлетворения, а также если лицом заявлено ходатайство о рассмотрении дела без его участия.
5.8.	Постановления Комиссии могут быть обжалованы в соответствии с положениями Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях Российской Федерации в десятидневный срок со дня вручения или получения постановления.
5.9.	Исполнение постановлений Комиссий производятся в соответствии с положениями глав 31 и 32 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
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